План мероприятий

 по информатизации образовательного процесса 

в МБОУ г. Мурманска Гимназии №6 на 2015-2018 гг.

Цели информатизации: повысить качество образовательного процесса посредством комплексной информатизации управленческой и образовательной деятельности в учреждении.
Задачи:

· расширить информационное образовательное пространство школы;
· обеспечить эффективную информационно-методическую поддержку педагогов в вопросах информатизации образования;
· повысить эффективность использования имеющихся в учреждении образования информационных ресурсов;
· выявить, обобщить и распространить лучший опыт использования информационных технологий в педагогической практике;
·  пополнение медиатеки новыми цифровыми образовательными ресурсами;

· совершенствование материально-технической базы школы;

· развитие доступа к сети Интернет;

· обеспечение системы электронного взаимодействия участников образовательного процесса и структур системы образования города; развитие на базе Интернет-технологий дистанционного образования.
	№
	Мероприятия
	Сроки
	Ответственный

	Повышение квалификации педагогических работников в области использования ИКТ

	1
	Инструктаж сотрудников школы по технике безопасности при работе с средствами ИКТ.
	Сентябрь, ежегодно

	Учителя информатики

	2
	Прохождение курсовой подготовки на базе МОИПКРО
	ежегодно
	Зам.директора по УВР

	3
	Организация дистанционного обучения.
	ежегодно
	Зам.директора по УВР

	4
	Участие учителей в конкурсах различного уровня по использованию ИКТ.
	ежегодно
	Зам.директора по УВР

	5
	Создание электронных материалов учебного назначения.
	ежегодно
	Зам.директора по УВР

	6
	Исследование информационных запросов работников школы. Формирование заявок на электронные пособия
	ежегодно
	Зам.директора по УВР

	Методическая деятельность по оказанию помощи учителям в использовании ИКТ

	

	7
	Инструктаж сотрудников школы по информационной безопасности.
	Сентябрь, ежегодно

	Зам.директора по УВР

	8
	Индивидуальные консультации по вопросам работы в АИС ЭШ
	Октябрь – декабрь 2015г.
	Учителя информатики

	9
	Подготовка и проведение уроков и внеклассных мероприятий с использованием ИКТ.
	ежегодно
	Учителя

	10
	Формирование творческих групп учащихся для углубленного изучения ИКТ и создания проектов.
	ежегодно
	Учителя информатики

	11
	Совершенствование  пользовательских навыков педагогических работников.
	ежегодно
	Учителя информатики

	12
	Формирование банка электронных учебно-информационных материалов.
	Апрель-май, ежегодно
	Библиотекарь

	Информатизация управления образовательным учреждением

	13
	Формирование и совершенствование нормативно-правовой базы Гимназии, регламентирующей вопросы информатизации и внедрении ИКТ.
	ежегодно
	Администрация

	14
	Обновление документации по  информатизации и защите персональных данных административно-образовательного процесса
	ежегодно
	Зам.директора по УВР

	15
	Создание школьной локальной сети.
	2015-2016гг.
	Технический администратор

	16
	Внедрение новых инновационных технических программ административного назначения 
	2015-2018гг.
	Зам.директора по УВР 

	17
	Создание электронного портфолио учителей.
	2015-2016гг.
	Зам. директора по УВР 

	Обновление и расширение материально-технической базы школы

	18
	Обновление антивирусных программных средств.
	ежегодно
	Технический администратор

	19
	Установка и обновление лицензионного программного обеспечения, входящего в СБППО «Первая Помощь»
	ежегодно
	Технический администратор

	20
	Модернизация компьютеров.
	ежегодно
	Технический администратор

	21
	Пополнение школьной медиатеки.
	ежегодно
	Зам. директора по УВР 

	22
	Приобретение мобильного класса
	2015-2016
	Администрация

	23
	Приобретение программного обеспечения для учебного процесса
	ежегодно
	Администрация

	Обобщение и распространение передового педагогического опыта в области использования ИКТ

	24
	Консультационный семинар для учителей - предметников по теме: «Новые требования к ведению АИС ЭШ»
	Ноябрь 2015 г.
	Администратор АИС ЭШ

	25
	Мастер-класс: «Использование интерактивной доски в учебно – воспитательном процессе»
	2016-2017 уч.год
	Зам. директора по УВР

	26
	Учебный семинар

 «Возможности конструктора сайта»
	2015-2016 уч.год
	

	27
	Проведение школьного конкурса: «Лучший урок с использованием ИКТ»
	ежегодно
	Зам. директора по УВР

	Работа с учащимися в области ИКТ

	28
	Организация дистанционного обучения учащихся, в том числе 9 и 11 классов по подготовке к итоговой аттестации. Участие учащихся в дистанционных олимпиадах и конкурсах
	ежегодно
	Учителя 

	29
	Участие учащихся в олимпиадах и конкурсах по информатике и ИКТ.
	ежегодно
	Учителя информатики

	30
	Инструктаж по информационной безопасности.
	ежегодно
	Учителя

	31
	Совершенствование использования ИКТ в преподавании учебных предметов.
	ежегодно
	Руководители МО

	32
	Разработка системы мер защиты учащихся от возможных негативных последствий ненормируемого использования компьютерной техники.
	ежегодно
	Зам. директора по УВР

	33
	Организация учебной деятельности одаренных детей.
	ежегодно
	Учителя 

	34
	Использование метода проектов в образовательном процессе.
	ежегодно
	Руководители МО

	Внедрение в единое информационное пространство

	35
	Организация деятельности педагогов и учащихся по использованию ресурсов сети Интернет для реализации образовательных и воспитательных целей.
	ежегодно
	Учителя информатики

	36
	Обеспечении функционирования

 автоматизированной информационной системы «Электронная школа»
	ежегодно
	Педагогический коллектив Гимназии

	37
	Контроль за использованием мультимедийного оборудования и информационных ресурсов в образовательном и воспитательном процессах.
	ежегодно
	Администрация, Технический администратор

	38
	Обеспечение доступа к информационным ресурсам.
	ежегодно
	Технический администратор

	39
	Контроль за информационной безопасностью и антивирусные мероприятия.
	ежегодно
	Администрация, Технический администратор

	Осуществление системы сервисного обслуживания компьютерной техники

	40
	Составление мониторинга и прогноза технического  состояния средств ИКТ
	ежемесячно
	Технический администратор

	41
	Выявление потребности школы в программных средствах и сервисном обслуживании ПК.
	ежемесячно
	Технический администратор

	42
	Инвентаризация компьютерного, сетевого и мультимедийного оборудова​ния. Получение, учет и списание компьютерного и мультимедийного оборудо​вания.
	систематически
	Технический администратор

	43
	Установка Контент-фильтра на все компьютеры, имеющие доступ в Интернет.
	ежегодно
	Технический администратор

	44
	Контроль за скоростью выхода в сеть Интернет.
	ежемесячно
	Технический администратор

	Функционирование школьного сайта

	45
	Обновление информации школьного сайта.
	систематически
	Зам. директора по УВР Технический администратор

	46
	Дополнение материалов.
	ежемесячно
	Зам. директора по УВР Технический администратор

	47
	Создание нового сайта Гимназии
	2015-2016 уч. г.
	Зам. директора по УВР, 

Учителя информатики 


